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NOWAK KANCELARIA

ADWOKAT MICHAL NOWAK
KLAUZULA INFORMACYJNA - RODO

W zwiazku z wej$ciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych, oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako:
»RODO”) informujemy Panstwa, iz Michal Nowak prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza pod firma
,2Adwokat Michal Nowak Kancelaria Adwokacka” (dalej jako: ,,Kancelaria”) przetwarza mi¢dzy innymi
dane osobowe:

1. klientow Kancelarii bedacych osobami fizycznymi;

2. w przypadku klientow Kancelarii bedacych osobami prawnymi badz jednostkami organizacyjnymi
nieposiadajgcymi osobowosci prawnej — dane osobowe 0s6b uprawnionych do reprezentacji takich
podmiotéw, pracownikow i wspotpracownikow takich klientow;

3. dostawcow ustug bedacych osobami fizycznymi, jak rowniez pracownikow 1 wspotpracownikow
dostawcow ustug;

4. o0s0b zglaszajacych si¢ do Kancelarii w celu uzyskania pomocy w zakresie doradztwa prawnego
$wiadczonego przez kancelari¢, jak rowniez osob, ktorych dane zostaty uzyskane przy okazji
$wiadczenia takich ustug na rzecz klientow Kancelarii,

5. 0s6b wspoélpracujacych z Kancelarig w sposob staty badz sporadyczny przy §wiadczeniu ustug
przez Kancelarig;

W zwigzku z powyzszym Kancelaria przekazuje Panstwu istotne informacje zwigzane z faktem
przetwarzania danych osobowych.

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem danych osobowych jest Michal Nowak prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza pod
firma Adwokat Michat Nowak Kancelaria Adwokacka, ul. Antoniego Abrahama 61 lok. 1, 81-352 Gdyniga,
NIP: 5862236832;

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Mozna si¢ z nami skontaktowac:
1. a) telefonicznie: 789 890 986;
2. b) pod adresem e-mail: biuro@nowakkancelaria.pl;
3. ¢) wsiedzibie Kancelarii pod adresem: ul. Antoniego Abrahama 61 lok. 1, 81-352 Gdynia;

JAKIE SA CELE PRZETWARZANIA PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH
Panstwa dane osobowe przetwarzane sa wylacznie w celach zapewnienia §wiadczenia przez Kancelari¢ — w
sposob profesjonalny, zgodny z obowigzujacymi regulacjami prawnymi oraz Zasadami Etyki Zawodu —
pomocy (obshugi) prawne;j.
W tym zakresie dysponowanie przez Kancelari¢ danymi osobowymi jest niezbgdne:

1. dla wykonania umow, ktorych Panstwo i Kancelaria sg stronami; najczesciej chodzi o umowy
dotyczace §wiadczonej przez naszg Kancelari¢ pomocy (obstugi) prawnej lub o umowy w sprawie
$wiadczenia przez Panstwa na naszg rzecz jakichkolwiek ustug, w tym do podj¢cia dziatan na
Panstwa zadanie, przed zawarciem takiej umowy,

2. dla realizacji obowigzkéw natozonych na nas przez przepisy prawa,

3. do ochrony Panstwa zywotnych interesow lub innej osoby fizycznej (na rzecz ktérej swiadczymy
pomoc prawng),

4. do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora
danych — wskazanych w dalszej czgsci niniejszej informacji.

W kazdym przypadku przetwarzania danych osobowych przez nasza Kancelari¢, zachodzi przynajmnie;j
jedna z powyzszych przestanek. Kancelaria nie przetwarza danych osobowych, jezeli nie jest w stanie
wykaza¢ niezbgdnos$ci przetwarzania dla realizacji ktéregokolwiek z powyzszych celow.
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PODSTAWA PRAWNA ORAZ PRAWNIE UZASADNIONE INTERESY
Przetwarzanie danych osohowych wymaga podstawy prawnej. RODO przewiduje kilka rodzajow takich
podstaw prawnych, a w przypadku Kancelarii mamy do czynienia, zasadniczo, z trzema podstawami
prawnymi przetwarzania danych osobowych:

1. a)6ust. 1lit. b) RODO — niezbednosé¢ do wykonania umowy, ktérej Panstwo sg strong lub do
podjecia dziatan na Panstwa zadanie, przed zawarciem umowy — ta przestanka legalno$ci
przetwarzania danych osobowych przez Kancelari¢ bedzie wystgpowata w sytuacji, gdy zawrzemy
z Panstwem umowg dotyczaca Swiadczenia przez Panstwa na nasza rzecz jakichkolwiek ustug lub
umowe w sprawie Swiadczenia przez naszg Kancelari¢ pomocy (obshugi) prawnej lub bedziemy
podejmowali na Panstwa zadanie czynnosci przygotowawcze do zawarcia takiej umowy;

2. Db) 6 ust. 1lit. c) RODO — wypelnienie obowiazkéw prawnych cigzacych na administratorze
danych osobowych na podstawie wynikajacych z prawa Unii lub prawa polskiego;

3. ¢) 6 ust. 1 lit. d) RODO — niezbednosé¢ do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktorej dane
dotycza, lub innej osoby fizycznej — w tym wypadku ta przestanka bedzie wystepowata ze wzgledu
na podejmowanie przez Kancelari¢ dziatan prawnych i faktycznych zmierzajacych do ochrony
tego rodzaju intereséw w ramach §wiadczonej przez Kancelari¢ pomocy prawnej; w tym wypadku
przetwarzanie danych osobowych ma zwiazek z dzialaniami realizowanymi na Panstwa rzecz albo
na rzecz innych 0s6b fizycznych w sprawach lub postepowaniach, w ktérych Panstwo wystepujg w
jakimkolwiek charakterze (jako powdd, pozwany, uczestnik, zainteresowany, Swiadek, biegty,
petnomocnik lub przedstawiciel, etc.);

4. d) 6 ust. 1lit. f) RODO — prawnie uzasadniony interes realizowany przez administratora
danych —przestanka ta dotyczy przypadkow, gdy przetwarzanie danych osobowych jest
uzasadnione z uwagi na nasze usprawiedliwione interesy. Wystapi zazwyczaj wtedy, gdy
przetwarzanie danych osobowych nie moze opiera¢ si¢ na zadnej z przywolanych wczesniej
podstaw prawnych. Za uzasadnione interesy uznajemy w szczeg6élnosci: dochodzenie, ustalenie i
obrone przed roszczeniami, zapobieganie oszustwom, zapewnienie bezpieczenstwa srodowiska
teleinformatycznego, stosowanie systemow kontroli wewngtrznej, monitorowanie Kancelarii oraz
rejestrowanie wejs¢ 1 wyjs¢ z Kancelarii, ustalanie konfliktow intereséw i naruszen etycznych w
zakresie niezbednym do przeciwdziatania naduzyciom, w celach archiwalnych i statystycznych,
jak rowniez §wiadczenie ushug na rzecz klienta, w sytuacji, w ktorych interes klienta jest
nadrzedny wobec interesoOw, praw 1 wolnosci osoby, ktorych dane dotycza.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Panstwa dane osobowe beda przechowywane do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzani

1. a)w przypadku niezbednosci danych do wykonania umowy — przez czas jej wykonywania oraz
czas niezbedny dla realizacji przez strony tej umowy wynikajacych z niej roszczen;

2. b) w przypadku niezbedno$¢ do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktorej dane dotycza, lub
innej osoby fizycznej — do czasu zrealizowania tych interesow lub ich wygasniecia;

3. c¢) w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest uzasadniony interes administratora — do
czasu istnienia tego uzasadnionego interesu (tj. do dnia, w ktérym dalsze przetwarzanie Panstwa
danych osobowych okaze si¢ nieuzasadnione ze wzglgdu na cel, jakiemu miato shuzy¢).

W kazdym jednak przypadku dane osobowe, ktorymi dysponuje Kancelaria, nie beda przetwarzanie przez
okres krétszy, niz ustawowo wymagany dla przechowywania danego rodzaju informacji.

JAKIM PODMIOTOM KANCELARIA MOZE PRZEKAZYWAC PANSTWA DANE OSOBOWE
Panstwa dane osobowe, w zalezno$ci od konkretnej potrzeby uzasadnionej taczacym nas stosunkiem
prawnym lub faktycznym, mogg by¢ udostepniane:

1. a) doradcom ksiggowym Kancelarii — na cele realizacji ustug ksiegowo-podatkowych;

2. b) radcom prawnym, adwokatom, aplikantom, praktykantom (studentom),asystentom prawnym —
zatrudnionym w kancelarii lub $wiadczacym na rzecz Kancelarii ustugi prawnicze, w zwiazku z
wykonywaniem tego rodzaju ustug;

c) firmie informatycznej, obstugujacej (serwisujacej) system teleinformatyczny Kancelarii;

4. d) wybranym instytucjom panstwowym, organom wiadzy lub wykonujacym zadania publiczne
(sadom, komornikom sagdowym, mediatorom, kuratorom, organom kontroli skarbowej, innym
organom ochrony prawnegj);

5. e) kancelariom notarialnym — w celu przekazania danych niezbednych do sporzadzenia umow lub
przygotowania do tych uméw oswiadczen w formie notarialne;j;

w
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6. f) bezposrednim doradcom (prawnym, ksiggowym, inwestycyjnym, etc.) 0sob, ktorych dane
dotycza oraz innym podmiotom — na wyrazne Panstwa zyczenie.

PRZEKAZYWANIE DANYCH POZA EUROPEJSKI OBSZAR GOSPODARCZY
Kancelaria zasadniczo nie przekazuje danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy. Kancelaria
informuje jednak, ze moze okazac si¢ konieczne przekazanie danych osobowych do panstwa trzeciego w
sposob i na warunkach okreslonych przez stosowne przepisy prawa. Powyzsze moze nastapi¢ w przypadku
np. zlecenia wykonania okreslonych ushug badz zadan informatycznych ustugodawcom majacym siedzibe
poza Europejskim Obszarem Gospodarczym
Przekazanie nastapi jedynie, gdy panstwo docelowe zapewnia na swoim terytorium odpowiedni poziom
ochrony danych.

JAKIE PRZYSLUGUJA PANSTWU PRAWA W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH
OSOBOWYCH PRZEZ KANCELARIE

W zwigzku z przetwarzaniem przez Kancelari¢ Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu
nastgpujace prawa:
a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania i uzupetienia, ograniczenia ich
przetwarzania i usunigcia,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, ktore zostaly przez Panstwa przekazane Kancelarii, tj. prawo
do ich otrzymania w ustrukturyzowanym powszechnym formacie oraz ich przestania innemu
administratorowi. Prawo to moze zosta¢ zrealizowane wyltacznie w przypadkach, gdy przetwarzanie
odbywa si¢ na podstawie zgody badz umowy oraz o ile jest catkowicie zautomatyzowane.
Celem skorzystania z powyzszych prawa nalezy skontaktowac si¢ z Kancelaria.

PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego si¢ ochrong danych osobowych, tj. Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych — w przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych narusza
RODO.

PRAWO SPRZECIWU
Maja Panstwo mozliwos$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ile
przetwarzanie to odbywa si¢ w celach wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych
przez administratora lub strong trzecia, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.
Przyczyng takiego sprzeciwu musi by¢ Panstwa szczegdlna sytuacja. Po otrzymaniu sprzeciwu
przestaniemy przetwarza¢ Panstwa dane w powyzszych celach, co do ktérych wyrazili Panstwo sprzeciw,
chyba ze wykazemy istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzgdnych
wobec Panstwa interesow, praw 1 wolnosci lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami.

PRAWO DO COFNIECIA ZGODY
O ile przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie zgody Panstwa zgody, maja Panstwo mozliwos¢
cofnigcia zgody w dowolnym momencie, przy czym cofnigcie zgody pozostaje bez wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania danych, dokonanego na podstawie tej zgody przed jej cofnigciem.

INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ
KONSEKWENCJACH | NIEPODANIA

W zakresie przetwarzania danych osobowych w celu, o ktérym mowa w pkt 2) powyzej, obowigzek
podania danych jest wymogiem ustawowym; z kolei w przypadku przetwarzania danych w celach, o
ktorych mowa w pkt 1) i 4), obowigzek podania danych jest wymogiem umownym — podanie danych
osobowych we wszystkich celach, o ktérych mowa powyzej, jest dobrowolne, jednak jest niezbedne do
zawarcia i realizacji umowy z Kancelaria.
Kancelaria nie prowadzi zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz automatycznego profilowania
danych osobowych. Przetwarzanie Panstwa danych bedzie odbywato si¢ zarowno w sposob reczny, jak i z
wykorzystaniem systemu teleinformatycznego.
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